
不在者投票管理者：氏名［　　　　　　　　　　　　　　　　］

事務従事者：氏名［　　　　　　　　　　　　　　　　］

確認 参照（手引）

1 投票用紙等の ① 請求依頼を行った者は、不在者投票のできる選挙人か。 Ｐ１

代理請求

② 選挙人からの依頼に基づき、代理請求を行ったか。 Ｐ７

③ 選挙人からの依頼は、文書でなされたか。

2 投票用紙等の ① 投票用紙等の送付を受けたか。（請求した投票用紙等の種類と

受領 送付された投票用紙等の種類が一致しているか。）

3 投票立会人等 ① 投票立会人を選任したか。【必須】 Ｐ４

の選任

② 投票立会人の意見を聞いて、投票記載所の事務に従事する者のうち

から代理投票補助者２人を選任したか。【代理投票の場合は必須】

4 投票立会人等 ① 投票立会人や代理投票補助者など不在者投票の事務に従事す

への職務の説 る者へそれぞれの職務を説明したか。

明等 ② 不在者投票の事務に従事する者がそろって、打ち合わせやリハ

ーサル等を行ったか。

5 投票記載所の ① 記載台は選挙人の投票の記載が他から見えないように設備した Ｐ１５

設備 か。 ～

② 不在者投票管理者と投票立会人の位置は、記載場所が見通せ Ｐ１６

るような場所にあるか。

③ 投票記載所に候補者等の氏名やポスター等を掲示していない

か。（掲示している場合は撤去すること。）

6 投票の手続き ① 本人確認を行って、投票用紙等を交付したか。 Ｐ１６

～

② 選挙人自らが投票用紙等を請求している場合、投票用紙に候 Ｐ１８

補者の氏名等が記載されていないか、不在者投票証明書在中

封筒が開封されていないか等を確認したか。

③ 重病人等、ベッドから歩行できない選挙人を除き、所定の投票

記載所で投票をさせたか。

一般の投票 ① 投票用紙等を交付する際、選挙人に以下の説明をしたか。

１）　２つ以上の選挙が同時に行われる時は、それぞれの投票

　用紙等の説明を行うこと。

２）　自書した投票用紙は、内封筒に入れた後、さらに外封筒に

　入れて封をすること。

３）　外封筒の表面に選挙人本人が署名すること。

不在者投票チェックリスト①　（不在者投票管理者用）

事　　項 項　　　　　　　　　　　　目
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不在者投票管理者：氏名［　　　　　　　　　　　　　　　　］

事務従事者：氏名［　　　　　　　　　　　　　　　　］

確認 参照（手引）

不在者投票チェックリスト①　（不在者投票管理者用）

事　　項 項　　　　　　　　　　　　目

6 投票の手続き

点字投票 ① 点字投票用の投票用紙を交付したか。 Ｐ１９

～

② 外封筒に点字で署名した後、投票用紙の入った内封筒を入れる Ｐ２０

よう説明したか。

代理投票 ① 代理投票の事由(自分で候補者の氏名等を書くことができない。) Ｐ２０

に該当する選挙人であるかを確認し、投票立会人の意見を聞い ～

たか。 Ｐ２２

ベッド投票 ① 重病人等、ベッドから歩行できない選挙人であるかを確認した Ｐ１５

か。

② 室内に候補者等の氏名やポスター等を掲示していないか。

（掲示している場合は撤去すること。）

③ 投票の秘密保持に十分配慮したか。

④ 投票立会人は立ち会っていたか。

共通 ① 外封筒の裏面に以下の記載があるか。 Ｐ２３

１）　投票年月日及び投票場所を記入したか。

２）　不在者投票管理者の職・氏名を記入したか。

３）　投票立会人に署名（自書）させたか。

7 不在者投票の ① 送致する際、以下のとおり行ったか。 Ｐ２４

送致 １）　投票済みの外封筒を選挙人が登録されている市町村の選 ～

　挙管理委員会ごとに送致用封筒に入れたか。 Ｐ２５

２）　送付書を同封したか。

３）　不在者投票証明書がある場合、不在者投票証明書も同封

　したか。

４）　送致用封筒の表面に、不在者投票が在中する旨を朱書き

　で記載したか。

５）　送致用封筒の裏面に、不在者投票管理者は記名押印をし

　たか。

② 選挙人が登録されている市町村の選挙管理委員会委員長あて

に直ちに（　　月　　日までに到着するよう）送致したか。

8 選挙運動の ① 不在者投票に関し、不在者投票管理者の業務上の地位を利用 Ｐ３

禁止 して選挙運動を行わなかったか。
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不在者投票立会人：氏名［　　　　　　　　　　　　　　　　］

確認 参照（手引）

1 選任等 ① 不在者投票管理者から投票立会人に選任され、職務の説明を

受けたか。

② 投票立会人としての資格はあるか。 Ｐ４

（選挙権を有することが要件）

③ 不在者投票の事務に従事する者がそろって、打ち合わせやリ

ハーサル等を行ったか。

④ 他の職務（不在者投票管理者、代理投票補助者、事務従事者） Ｐ４

を兼ねていないか。

2 投票記載所の ① 記載台は選挙人の投票の記載が他から見えないように設備さ Ｐ１５

設備 れているか。 ～

② 投票立会人の位置は、記載場所が見通せるような場所にある Ｐ１６

か。

③ 投票記載所に候補者等の氏名やポスター等を掲示していない

か。

3 投票の手続き ① 重病人等、ベッドから歩行できない選挙人を除き、所定の投票

記載場所で投票をさせたか。

② 外封筒の裏面に署名（自書）したか。 Ｐ２３

代理投票 ① 代理投票の事由(自分で候補者の氏名等を書くことができない。) Ｐ２０

に該当する選挙人であるかについて、不在者投票管理者から ～

意見を聞かれたか。 Ｐ２１

ベッド投票 ① 重病人等、ベッドから歩行できない選挙人であるかを確認した Ｐ１５

か。

② 室内に候補者等の氏名やポスター等を掲示していないか。

③ 投票の秘密保持に十分配慮したか。

不在者投票チェックリスト②　（不在者投票立会人用）

事　　項 項　　　　　　　　　　　　目
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代理投票補助者（代理記載）：氏名［　　　　　　　　　　　　　　　　］

代理投票補助者（　立　会　）：氏名［　　　　　　　　　　　　　　　　］

確認 参照（手引）

1 選任等 ① 不在者投票管理者から、代理投票補助者の職務について説

明を受けたか。

② 不在者投票について関係者で打ち合わせ（リハーサル等）を

行ったか。

2 代理投票 ① 選挙人は、心身の故障又はその他の事由により、自書できない Ｐ２０

者であったか。 ～

② 代理投票補助者２人のうち、１人が立ち会い、他の１人が選挙 Ｐ２２

人の指示する候補者名等を投票用紙に記載したか。

③ 選挙人の意思を確認する際、特定の候補者等に誘導していな

いか。

④ 投票の意思が確認できない選挙人に白紙投票させていないか。

⑤ 代理記載した投票用紙を選挙人に確認させた後、投票用紙を

内封筒に入れて封をし、さらに外封筒に入れて封をしたか。

⑥ 外封筒の表面に「選挙人の氏名」を記載したか。

⑦ 他の職務（不在者投票管理者、投票立会人）を兼ねていない

か。

不在者投票チェックリスト③　（代理投票補助者用）

事　　項 項　　　　　　　　　　　　目
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