
委任状及び入札書の作成方法について 

【共同企業体による入札の場合の記入例】 

入 札 参 加 の 事 例 

１．代表構成員及びその他の構成員双

方の代表者が参加する場合 

（代表者Ａ、Ｂ及びＣの全社が参加） 

２．３者のうち１者のみ参加する場合 

（入札に参加しない２者が入札に参

加する１者に委任） 

 

例：Ａのみが参加する場合 

（代表者Ｂ、Cが代表者Ａに委任） 

３．３者のうち２者のみ参加する場合 

（入札に参加しない１者が入札に参加

する２者に委任） 

  

例：ＡとＢのみが参加する場合 

（代表者Cが代表者ＡとＢに委任） 

４．代表者が３者とも参加しない場合 

（構成員の社員Ｄが参加） 

入札代理人について 代理人は不要 代表者Ａが代理人となる 
入札に参加する代表者Ａと代表者Ｂが

代理人となる 

社員Ｄが代理人となる 

（代理人はＤ１人でよい） 

委任状 

  

委任者 ○○・△△・□□共同企業体 

所在地         

      氏 名                 

所在地 

氏 名   Ｂ    ㊞ 

所在地 

氏 名   Ｃ    ㊞ 

代理人  所在地 

  氏 名   Ａ   ㊞ 
 

 

委任者 ○○・△△・□□共同企業体 

     所在地 

  氏 名    Ｃ   ㊞ 

 

代理人  所在地 

     氏 名    Ａ   ㊞ 

所在地 

     氏 名    Ｂ   ㊞ 

 

委任者 ○○・△△・□□共同企業体 

  所在地 

     氏 名   Ａ   ㊞ 

     所在地 

  氏 名   Ｂ   ㊞ 

所在地 

  氏 名   Ｃ   ㊞ 

 

 

代理人  （会社名・所属） 

  氏 名   Ｄ   ㊞ 
 

 

入札書 

 

いずれも構成

員の氏名は記

入すること 

 

  ○○・△△・□□共同企業体 

所在地 

     氏 名   Ａ   ㊞ 

所在地 

     氏 名   Ｂ   ㊞ 

所在地 

     氏 名   Ｃ   ㊞ 

 

 

  ○○・△△・□□共同企業体 

所在地 

     氏 名   Ａ     

     所在地 

氏 名   Ｂ     

所在地 

氏 名   Ｃ     

 

代理人  氏 名   Ａ   ㊞ 

 

 

   ○○・△△・□□共同企業体 

所在地 

     氏 名   Ａ      

     所在地 

氏 名   Ｂ      

所在地 

氏 名   Ｃ     

 

代理人  氏 名   Ａ    ㊞ 

氏 名   Ｂ    ㊞ 
 

 

   ○○・△△・□□共同企業体 

 

所在地 

     氏 名   Ａ     

     所在地 

氏 名   Ｂ     

所在地 

氏 名   Ｃ     

 

（会社名・所属） 

代理人  氏 名   Ｄ   ㊞ 

 

入 札 書 封 筒 
業務名、企業体名を記入し、 

Ａ、Ｂ、Ｃの印で封印 

業務名、企業体名を記入し、 

Ａの印で封印 

業務名、企業体名を記入し、 

Ａ、Ｂの印で封印 

業務名、企業体名を記入し、 

Ｄの印で封印 

≪注意事項≫ 

（１）記入例は共同企業体が代表構成員（代表者Ａ）、その他の構成員（代表者Ｂ）、（代表者Ｃ）の３者により構成される場合を示したものである。 

（２）例に示す代表者は，代表取締役（社長）、支店長、支社長、所長等を示したものである。 

（３）氏名欄は会社名称、肩書き、氏名を全て記入すること。 

代 表 

構成員 
記入・押印不要 代 表 

構成員 

その他 

構成員 

委任状不要 

代 表 

構成員 

その他 

構成員 

代 表 

構成員 

その他 

構成員 

代 表 

構成員 

その他 

構成員 

その他 

構成員 

その他 

構成員 

その他 

構成員 

その他 

構成員 

その他 

構成員 

代 表 

構成員 

その他 

構成員 

その他 

構成員 

その他 

構成員 

代 表 

構成員 
その他 

構成員 

その他 

構成員 


