
 提出物等チェックリスト  
自動販売機(清涼飲料水)設置場所の貸付に係る入札に必要な書類は下記のとおりです。遺漏のないよう確認をお願いします。 
なお、提出された書類は返却いたしませんのでご了承ください。 

 

１ 入札参加登録名簿に登録するための書類 

今回以降の自動販売機(清涼飲料水)設置場所の貸付に係る入札に参加するためには有資格者として登録名簿に登録される 
必要があります。そのために必要な書類です。 
※この登録名簿への登録は１年です。１年ごとに下記の書類を提出して更新手続きが必要になります。 
 
№ 書類の種類 必要な者 チェック 確認事項 
1 入札参加登録申請書 全て □ ・実印を押印していますか。 
2 誓約書 全て □ ・実印を押印していますか。 
3 商業・法人登記謄本 法人のみ □ ・３か月以内に発行されたものですか。 
4 住民票 個人・任意団体 □ ・３か月以内に発行されたものですか。 
5 印鑑登録証明書 全て □ ・３か月以内に発行された証明書ですか。 
6 平戸市内で開設していることを証明する

書類 
法人のみ 
(平戸市内に支店又

は営業所を有する

法人のみ) 

□ 

・支店・営業所の土地建物賃貸契約書又は土地建物の登記簿謄

本ですか。 

7 平戸市税等に関する滞納のない証明書 個人・任意団体 □ ・３か月以内に発行された証明書ですか。 
8 法人税に関する滞納のない証明書 法人のみ □ ・３か月以内に発行された証明書ですか。 

 
 



２ 今回の一般競争入札に参加するための書類 

平成 30年３月 14日に行われる一般競争入札に参加するために必要な書類です。 
 
№ 書類の種類 必要な者 チェック 確認事項 

1 入札参加資格確認申請書 全て 
□ 

・実印を押印していますか。 
・設置箇所ごとに作成していますか。(１箇所につき１枚必要) 

2 自動販売機設置について、平戸市内

で２年以上の実績を証明する書類 
全て 

□ 
・土地又は施設の賃貸借契約書、使用許可書又はそれらにかわる書

類ですか。 
3 設置する自動販売機のカタログ 全て 

□ 
・仕様、寸法、消費電力等がわかるものですか。 

 
 
 ※上記１及び２の書類は、平成 30年３月２日(金)午後５時まで(必着)に平戸市役所人事課行革推進班に提出してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



３ 入札日に持参する書類 

平成 30年３月 14日の入札当日は、下記の書類を持参してください。 
 

入札参加者 当日会場に来られる方 書類の種類 チェック 確認事項 

個人 
法人 

任意団体 

本人 
代表権を有する者 

印鑑 □ ・実印(申請時と同じもの)ですか。 
入札書 

□ 

・設置箇所ごとに用意してありますか。(１箇所につき１枚必要) 
【記入して持参する場合】 
・記入・押印漏れはありませんか。 
・金額は年額を記入しましたか。 
・屋内設置の場合は、100 分の８に相当する額を加算した金額にな
っていますか。 

・委任した場合は、代理人の住所氏名を記入し、代理人の押印がさ

れていますか。(委任状と同じもの) 
入札用封筒 

□ 

・入札書１枚につき１枚用意していますか。 
【記入して持参する場合】 
・表書は記載例のとおり記入押印していますか。 
・裏面に３箇所押印がしてありますか。(封は糊付けなし) 

代理人 

印鑑 □ ・代理人の印鑑(委任状と同じ印)ですか。 
入札書 □ ・上記のとおり 
入札用封筒 □ ・上記のとおり 
委任状 

□ 
・記載例のとおり記入していますか。 
・委任者欄の代表者の印鑑は実印(申請時のもの)ですか。 

※実印を持参することが困難な場合は、あらかじめ入札書、委任状等に実印を押印のうえご持参ください。 


